ORGANIGRAMMA e FUNZIONIGRAMMA a.s. 2023-2024

Il funzionigramma é la mappa di tutte le posizioni necessarie per rendere operativo il modello organizzativo dell’istituto,
cioe I'insieme di tutti i processi gestionali che assicurano il funzionamento della scuola, la sua efficacia, I'efficienza e la
trasparenza amministrativa, gestionale e didattica. Esso assicura una visione organica delle attivita svolte dai singoli in
una prospettiva di sistema, dove il lavoro di ognuno ¢ finalizzato ad un obiettivo comune che consiste nella

realizzazione della mission organizzativa.

PRIMO COLLABORATORE

Docente Caterina Basile

SECONDO COLLABORATORE E REFERENTE PLESSO BRUNETTI

Docente Chiara Fratini

REFERENTI PLESSO

Infanzia docente Gesu
Primaria Capelli docenti
D’Amico e Lobello

Primaria De Finetti docente
Carriero

Secondaria De Finetti docente
Finocchi

FUNZIONI STRUMENTALI

3 AREE

Area 1 PTOF E CURRICOLO

GESTIONE DEL PTOF RAV E PROGETTI
-Sulla base dell’Atto d’indirizzo del DS cura I’aggiornamento del Ptof triennale 2022-
2025 sia per il sito web, sia per la presentazione alle famiglie
-Elabora proposte per i dipartimenti disciplinari.
- Monitora attraverso apposita scheda e/o intervista i progetti approvati entro
novembre (avvio del progetto), maggio (monitoraggio finale) e ne restituisce gli esiti;
-Valuta I'efficacia dei progetti ai fini delle priorita del RAV attraverso griglie di
valutazione e questionari
-Cura I'aggiornamento del Curricolo approvato dal Collegio
- Cura I'aggiornamento del Piano di Miglioramento e del RAV

FORMAZIONE
.-Cura 'analisi dei bisogni formativi del personale,
-Cura 'elaborazione e la gestione del Piano di formazione per il Ptof 2022- 2025
-Gestisce il Piano di formazione per questo AS 2022-2023
-Monitora i risultati del piano di formazione con Reporta giugno

PETRINI e PALPACELLI

Area 2.
GESTIONE PROGETTI PNRR

. coordinare le attivita che si svolgeranno nei plessi,

-garantire I'uso corretto, la cura e il controllo dei beni a disposizione

-tenere un registro del progetto a cui la classe aderisce e del prodotto/evento finale
previsto

pianificare, con i team/consigli di classe, 1’organizzazione degli eventi progettati
(giornata del libro/ mt day/ giornata della terra...) e coordinare le diverse azioni
previste per quella giornata

PLESSO DE FINETTI
PRIMARIA: Pedrazzoli,
Carriero

PLESSO CAPELLI
PRIMARIA: Liuzzi, Rauco

PLESSO DE FINETTI
SECONDARIA: Venezia

-Elabora e diffonde ai docenti/OEPA un protocollo di lavoro
-Collabora con il D.S. nella gestione degli adempimenti e dei processi,
nell’organizzazione delle risorse e del personale

PLESSO BRUNETTL:
-tenere un registro dell’accesso alle aule speciali Pezzillo
-controllare il buon funzionamento dei sussidi presenti e segnalare tempestivamente
eventuali problemi
-stendere una relazione finale e curare la rendicontazione
Area 3 INCLUSIONE: ALUNNI H: GESU, SOLLITTO,
PILLONCA




-Coordina I'azione degli insegnanti di sostegno promuovendo la collaborazione con i
docenti curricolari.

-Coordina i rapporti con 1’ASL, con specialisti e/o i servizi sociali.

-Coordina i progetti di continuita a favore degli alunni diversamente abili nel
passaggio ai diversi ordini di scuola

-Presta consulenza e supporto ai docenti sugli interventi da realizzare in presenza di
alunni con svantaggio e disagio.

(AREA 3) GLI STILLO (SECONDARIA)
REFERENTI ALUNNI CON DSA (1 per la primaria e 1 per la secondaria) MASTRODDI (PRIMARIA)
-Elabora e diffonde ai docenti un protocollo di lavoro

-Elabora la rilevazione dei BES presenti nellIstituto;

-Cura l'informazione sulla normativa scolastica relativa ai DSA e BES in generale;

-Supporta i consigli di classe affinché vengano seguite tutte le indicazioni

metodologiche e messe in atto tutte le strategie indicate dalla diagnosi dello

specialista

REFERENTI TECNOLOGIE (AREA 3)

Controllano la funzionalita dei laboratori informatici, delle tecnologie e PRIMARIA CAPELLI:
dell’hardware in dotazione all'Istituto (per la scuola secondaria anche per la Lobello

somministrazione computer based delle prove Invalsi). PRIMARIA DE FINETTL:
Coordinamento richieste manutenzione (SETTIMANALE), acquisto materiali di Pedrazzoli

laboratorio SECONDARIA BRUNETTL:
Coordinamento e monitoraggio degli interventi dei tecnici a supporto dell'area Di Vizio

informatica SECONDARIA DE FINETTI

D’ Ambrosio/Imbroglini

ANIMATORE DIGITALE (AREA 3)

CROCCO

Collabora nel coordinamento per 1'utilizzo didattico delle nuove tecnologie
Elaborazione, realizzazione e monitoraggio del Piano Triennale d’intervento previsto
dal PNSD.

Formazione docenti e coinvolgimento della comunita scolastica ai processi di
innovazione

Coordina sul buon funzionamento del registro elettronico e sulle piattaforme
didattiche (Google Workspace e Teams), nella cura tra i vari segmenti
(docenti/famiglie/segreteria)..

PRESIDENTI DI INTERSEZIONE E DI INTERCLASSE

Gesu (intersezione), Carriero
(prime), Cinelli (seconde),
Liuzzi (terze), Leidi (quarte),
Lobello (quinte)

SEGRETARI DI INTERSEZIONE E DI INTERCLASSE

lazzetta (infanzia), Crognale
(prime), Sampaolo (seconde),
Lamendola (terze), Malacario
(quarte), D’ Amico (quinte)

DIRETTORI DIPARTIMENTO

Ammirati (Lettere), Gemelli
(matematica), Rossini
(lingue), Cacciarelli
(educazioni)

COORDINATORI DI CLASSE PRIMARIA

Carriero (1°A), Barone
(2°A),3°A (Bianchini) 4°A
(Palpacelli), 5°A
(Pannoncini), 1D (Perrone,
2D (Bonanno), 3D(nessuno),
4D (Malacario), 5D(nessuno),
3E (Luce), 1B (Greco), , 2B
(Sampaolo), 3B (Liuzzi), 4B
(Di Miceli), 5B (Cuccaro), 1C
(Zona), 2C (Melina), 3C
(Colozzi), 4C (Lilli), 5C,
(Mangione) 1F (Crocco), 2F
(Borromeo), 3F (Zarbo), 4F




(Leidi), 5F (D’ Amico), 1G
(Crognale), 4G (D’ Apote), 5G
(Conforti), 4H (Altieri)

COORDINATORI DI CLASSE SECONDARIA

Galdi (1°A), D’ Ambrosio
(2°A), Ziino (3°A), Rastelli
(1B), Gemelli (2B), Cazza
(3B), Mallia (1C), Di Lucente
(2C), Cela (3C), Saccone (1D),
Stillo (2D), Varriale (3D),
Torre (1E), Imbroglini (2E),
Venezia (3E), Ammirati (1F),
Petrini (2F), Rossini (3F),
Avellano (1G), Leone (3G)

SEGRETARI CONSIGLI DI CLASSE secondaria

Sostegno (1°A), Giudice
(2°A), Scorza (3°A), Troia
(1B), Mordente (2B), Di Vizio
(3B), Delli Paoli (1C), Pillonca
(2C), Sostegno (3C), D’Eletto
(1D), Sostegno (2D), Rinaldi
(3D), Mannara (1E), Sostegno
(2E), Garzone(3E), Marrosu
(1F), Ramunno (2F), Moi (3F),
Laviola (1G), Di Naro (3G)

TUTOR DOCENTI IN ANNO DI PROVA

Ramacciani(lazzetta),
Molinaro (Gesu)

Marino (sost prim) (Sollitto)
Sperati (sost prim) (Luce)
Leone (sost prim ) (Sollitto)
Grassi (sost prim) (Noris)
D’Eletto (sost sec) Pillonca

REFERENTE EDUCAZIONE CIVICA

IAZZETTA

COMMISSIONE PAUSA DIDATTICA SECONDARIA

DI VIZIO, FINOCCHI

REFERENTI ORIENTAMENTO in entrata e uscita

IAZZETTA, GESU (infanzia),
BASILE (De Finetti),
D?AMICO (Capelli),
FRATINI, AMMIRAT],
GIUDICE

REFERENTE PROGETTO CONTINUITA’ PRIMARIA

SOLINAS, IAZZETTA

REFERENTE BULLISMO/CYBERBULLISMO

DECICCIA

Commissione x esami di idoneita

REFERENTE PER LA PROMOZIONE E EDUCAZIONE ALLA SALUTE LIUZZI
(Pes) (scuole che promuovono salute)
COMMISSIONE FORMAZIONE CLASSI IAZZETTA e GESU

(infanzia), MANGIONE,
D’AMICO, BASILE
(primaria), MOI, RAMUNNO

(secondaria)
COMITATO VALUTAZIONE DOCENTI GESU, MANGIONE;

D’AMICO (supplente),

AMMIRATI,
ORGANO DI GARANZIA FINOCCHI

APPROVATO DAL COLLEGIO DEI DOCENTI DEL 13/09/2023 delibera n. 9







